LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN
KABUPATEN LANGKAT

NOMOR : 88 /Bko / 2020

TANGGAL : |§ -0 - 2020

A. PENDAHULUAN

Sesuai dengan Peraturan Bupati Langkat Nomor Nomor 67 Tahun 2016 Tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi Serta Tata Kerja Badan Kepegawaian Daerah Kabupaten Langkat.

B. STANDAR PELAYANAN

Jenis Pelayanan : Pemrosesan Surat Izin/Keterangan Belajar
Dasar Hukum : a. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik :

b. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

NO KOMPONEN URAIAN

1 Persyaratan a. Surat Permohonan Surat ljin/Keterangan Belajar dari
Instansi

. Fotokopi Pangkat Terakhir

Fotokopi Penilaian Kinerja Tahun Sebelumnya

Surat Pernyataan di terima di Perguruan Tinggi

Jadwal kuliah sesudah jam kerja

Surat Pernyataan

moao0go

2 Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Pemohon mengajukan

»|  usul permohonan
Surat izin belajar atau

keterangan belajar

l

Petugas memverifikasi
Berkas persyaratan
surat izin belajar atau

keterangan
Berkas Tidak Lengkap Berkas Lengkap dan
dan Tidak Memenuhi Memenuhi Syarat
Pengembalian Berkas Pemrosesan Surat lzin
Belajar atau

keterangan belajar

!

Mengarsip
» SRR A permohonan
data/informasi




Jangka Waktu Penyelesaian 15 (Lima Belas) hari kerja

Biaya/Tarif Tidak dikenakan biaya

Produk Pelayanan Surat Izin Belajar
Surat Keterangan Belajar

Penanganan pengaduan, saran dan
masukan

Datang langsung

Kotak saran

Email : bkdlangkat@yahoo.co.id
Telepon : (061) 8912787

Q.00 oinN

Plt. KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
KABUPATEN LANGKAT

ROMARLAN HARAHAP, SH

NIP. 196 198712 1 002






